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MINISTERE Dk L'INTERIEUR

DIRECTION DES LIBERTES PUBLIQUES
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ET DES AFFAIRES JURIDIQUES - . o4

LE MINISTRE DE L’INTERIEUR |
A

Mesdames et Messieurs les Ministres et Secrétajres d’Etat

A Patiention de Mesdames et Messieurs les chefs de cabinet

OBJET : Nouvelle réglementation €n'matiére de passeport de service.,

: -Le décret n° 2001-893 du 26 septembre 2001 relatif ay Passeport de service egt paru
au Journal Officie] le 29 septembre 2001 . J] abroge I’arrété dy 1% décembre 1944 ot détermine les
conditions de délivrance et d’établissement dy passeport de service, -

Un nouveay modéle de livret, obéissant 3 des impératifs de sécurité et
d’harmonisation vis 4 vis des normes européennes et internationales, .va remplacer I’ancien modale

Je souhaite attirer votre attention sur Jes nouvelles dispositions ; deg indications
précises accompagnées de modéles de demandes de basseport sont jointes ay présent envoi.
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2. _Les bénéfi ciaires
<. LES beneticiaires

Le passeport de Service peut étre détivré, a 1 demande d’upe autorité
administrative -

22
mission diplomatique Permanente ou 3 yn poste consulajre n'ayant pas drojt au passeport
diplomatique ;

Le passeport de service peut étre dorénavant délivrs Pour une durée minimaje d’un
. ===x linimale d’un
a1 et maximale de quatre ang.

Dans ce cadre, Ia durée de validité dy basseport est établie e tenant compte deg
indications qui figurent dans ]a fiche de Tenseignement accompagnant la demande de passeport -

- ladurée de |5 mission si elle est occasionnelle,

- ladurée de Paffectation en poste 4 'étranger.

4. La gratujté

Le passeport de service est délivré gratuitement, y Compris aux ayants-drojt des
agents affectés a Pétranger,

5.Le renouvellement
==t Itnouveilement




P.J. Annexe | Décret n° NOR INTDg] 00220D
Annexe 2 Modéle de fiche signalétique pour les agents effectuant des mMIssions

Le décret n® NOR INTD0100220D abroge I*arraré gy I décembre 1944 et détermine les conditions
de délivrance et d’établissement dy passeport de service par le ministre de Pintérieur.

Le passeport de service est délivre gratuitement pouyr une durée de validite minimale de up an e

maximale de guatre ans.

Les passeports, qu’j] s’agisse des nouveaux modéles oy des anciens modeéles, ne sont plus

prorogeables.

1. La PROCEDURE :

ponctuelles).
2. LEs BENEFICIAIRES
Le passeport de Service peut étre délivré, sur votre demande :

1) aux agents civils et militajres de I’Etat qui effectuent 3 I'étranger des missions sur
ordre, revétant yp caractere d’intérat national et pour e compte exclusif d’upe administration
centrale : :

3) au conjoint n’exer¢ant aucupe activité rémunérée et 4ux enfants mineurs 4 [a charge

des agents affectés 3 Pétranger lorsque les circonstances locales nécessitent Ia délivrance d’un el
titre.

3. DEeproT DES DEMANDES

Toute demande de passeport de service devry €tre adressée Sous le timbre dy chef de cabinet par
porteur :

- AU ministére des affaires étrangeres (A I'attention du cher du bureau des visas et des
passeports diplomatiques - Cabiget du ministre), au bureay d’accueil situé 6 mye Talleyrand 7¢me
arrondissement, lorsqu’i] s’agit d'un agent affecté 3 Uétranger
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- AU ministére de Pintérieur (A TPattention dy chef de la section  circulation
transfrontiére - Direction des Libertés Publiques et deg Affaires Juridiques, 1 bis place des Saussaies,
geme arrondissement) pour toute autre demande. Le dépSt des demandes et les retraits de passeports
s’effectuent dy lundi au vendredi de 9130 4 12h au burean 453 - Service des passeports, 4me tage.

4. LISTE DES PIECES A FOURNIR

Enfin, s’agissant des fonctionnajres affectés 3 Pétranger, i convient de’ joindre 3 la demande
d’établissement des passeports la décision portant nomination de I’agent.

4.2, un docurpent_ Justifiant de | ctat—ngﬂ €t de la nationalité dy demandeur parlla production
d"une copie d'up deg documents suivans -

- la carte nationaje d’identité ep cours de validitg,
- le passeport ordinaire en cours de validité oy périme depuis moins de 2 ans.

A défauyt :

Le service des passeports se réserve le drojt de demander toyt complément d’information qu’i
Jjugerait utile,




AFNOR NFZ 12-010 qui définit les caractéristiques physiques des photographies d’identité :

a) tirage sans retouche, sur un support de fond blanc oy neutre uni faisant TESSOTHr nettement le
contour et les traits du visage ou détails du portrait, ‘

b) format de 35 mm x 45 mm; _

¢) la téte d’une hauteur de 20 mm a 25 mm ;

- d"une fiche signalétique dfiment renseignée dont le modele correspond 4 ["annexe 2 pour leg
missions ponctuelles et A 'annexe 3 pour les affectationg ;

-de 2 photographies d’identité conformes aux normes précitées,

6. Demande de rectification

Toute autre demande de modification devry tre suivie d’une nouvelle délivrance de titre,

Lors qu’une modification est demandée {ajout ou retrajt du nom d’usage, inscription d’enfant...), i
conviendra de fournir les documents suivants

- le passeport a modifier ou une copie intégrale dy Passeport pour les agents affectds 4 I'étranger,

- une copie de I’acte d’état-civil sur lequel figure ja rectification & apporter (livret de famiile,
Jugement de divorce. )

- 2 photographies d’identité pour [e titulaire et pour chaque enfant a inscrire,

= €t pour Iinscription d’enfant : Pautorisation parentale et le justificatif le Pexercice de I'autorits
parentale.

Pour le renouvellement d’up passeport suite 4 ype perte ou un vol, |a présentation d’une
I effectuée dan

déclaration de Derte ou de vo : S un commissariat, ou par les autorités consulaires pour
les agents affectés 3 étranger, est nécessaire.
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7. L’établissement d’un passeport de service auy conjoint n’exercant aucune activité et
"établissement d’un passeport de service 3 un mineur a charge de Pagent,

7.1 Etablissement d*un passeport de service 4 un conjoint (Seuls Jes conjoints marigs
peuvent bénéficier d’yn passeport de service),

En plus des pisces d’identité et de nationalité frangaise, it convient de Pproduire ;
- le livret de famille mis a jour ou "extrait d*acte de naissance ou encore Pacte de mariage,
- 2 photographies d’identitg, .
- tne attestation de non-emploi pouyr le conjoint,

7.2. Etablissement d’un Passeport de service 3 up enfant mineur

soit se voir délivrer gratuitement un passeport de service  conditian qu’ils soient scolarisés dans le
pays d’affectation de |eur parent. :

A compter de la date anniversaire de ses 15 ans, le mineur doj; obligatoirement é&tre muni d’un
passeport individuel, '

Toute demande de Passeport concernant un mineyr (ou d’inscription sur le passeport du parent) doit
étre formulée par la ou l'une deg Personnes qui exercent l'autorité barentale 4 son égard. Poyr cela, le
formulaire ¢i-joint en annexe 4 devra étre diment complété et signé, ‘

Par ailleurs, dans tous les cas, il conviendra de produire :

- les documents Justifiant de son €tat-civil et de sa nationalité,
- un certificat de scolaritg,
- deux photographies d’identité,

Pour justifier de Pexercice de Pautorité barentale, il conviendra de foumnir un justificatit se
‘apportant au parent demandant Pinscription du mineur sur son passeport ou Iattribution d'yp
Passeport individuel pour son enfant (livret de famille mis & jour, extrait d’acte de naissance c)

- Pour le mineur ng dans une familie naturelle et en ¢ag d’exercice conjoint de [’autorite
parentale, outre |z production du livret de famille oy de Pextrait d’acte de naissance de ’enfant, une
déclaration conjointe formulée devant le greffier en chef du tribunal de grande instance
territorialement compétent (article 374 dy code civil) ou un acte de communauté de vie délivré par Je
Juge aux affaires familiales (article 372-1 du code civil) doit étre joint,

Ces deux derniers docurnents n’ont pas lieu d’4tre exigés dés lors que les deux parents sollicitent
ensemble un Passeport au nom de Penfant ou si la meére fait seule Iz demande et qu’il résulte de la
production de Iacte de naissance de I'enfant qu’elle I'a reconnu.

- En cas de divorce, i conviendra de fournir le dispositif du jugement de divorce et de la
justification de son caractére définijtif,
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Dans tous les cas, et notamment ¢n cas de divorce, de separation ou dans le cas de familles nature|les,
le service des passeports se réserve I droit de demander tour document supplémentaire indiquant que
autre parent a donné son accord pour la délivrance d’un passeport de service a son enfant.

8. Délivrance d’un second passeport,

Pour les agents qui se rendent trés fréquemmentr en mission & I'étranger (comme par exempie les
agents qui effectuent des reconduites 4 la frontiére), il existe Ia possibilité d’accorder
exceptionnellement un second passeport de service. La demande de second passeport devra &tre.
diment motivée par le service demandeur et sera étudide ay €as par cas par le ministére de |"intérienr.

Par contre, il s’avére que certains agents détenteurs de passeport de mission (modéle de passeport

- uropéen), souhaitent désormais se VOIr attribuer un basseport de service, 8i ces agents sont affectés

en administration centrale oy 8’ls se rendent a Pétranger pour des missions revétant ug cdractére
@"intérét national, il sera donné suite & leur demande sous téserve que le passeport de mission qu'ils
détiennent soit restitug & autorité de délivrance (préfecture oy sous-préfecture) lors de la remise du

9. Délais d’obtention des passeports de service,

Cependant, compte tenu de la mise en place de ces nouvelles dispositions, un allongement des délajs
de traitement est 3 prévoir durant les trois prochains mois.

10. Demandes de visas

Ii est rappels que si les passeports song délivrés par le ministére de Plntérieur, en revanche, [es
demandes de visa dojvent étre adressées au ministére des affaires €trangéres (bureay des visas et
passeports diplomatiques) qui détivre une note verbale destinée aux ambassades étrangéres. Chague
service demandeur devra se rendre dans I’ambassade du pays étrangers concemné muni dy passeport
de service afin d’obtenir [e visa, :
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